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INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, como instrumento de
planeacion, se orientd a la mejora del Sistema Institucional de Archivos, en él se definio
la organizacién, conservacion y administracion homogénea de los archivos y se
definieron las prioridades institucionales en materia de gestiéon documental.

El Programa represent6 una herramienta de planeacion de corto plazo en materia de
gestion documental, contemplé un conjunto de programas, proyectos, actividades,
acciones y la asignacion de recursos, asi como su medicion evaluacion y control.

Es asi que el PADA se convirtié en la herramienta para guiar y evaluar la organizacion
y control de los archivos, mediante la definicion de estrategias, técnicas, metodologias
y la gestion de riesgos, las que de forma integral permitieron el logro de objetivos,
mismas que llevaron a mejorar los procesos de la gestién documental, dicho Plan se
alineo al “Plan Estratégico y Operativo” del Area Coordinadora de Archivos.

Existe una maxima en el marco conceptual de administracion que sefiala: /o que no
se mide no se controla y lo que no se controla no se puede mejorar. Es por ello que la
normatividad de la administracién puablica, dispone que, al término de cada ejercicio, se
debera elaborar un informe respecto del logro de cada

Por lo anteriormente manifestado, en cumplimiento con lo sefialado en el Articulo
29 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, se emite el presente informe
anual, en el que se detallan los avances alcanzados en el afio 2025 en materia de
gestion documental, mismos que fueron comprometidos en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.

3 ﬁ Area Coordinadora de Archivos
Informe anual de cumplimiento del PADA 2025.
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INFORME
1. Programa de capacitacion

Elaboracion e implementacion de un Programa de capacitacién, especializacion vy
desarrollo profesional al personal involucrado en las actividades relacionadas con la
actividad archivistica, de manera particular al personal de las delegaciones foraneas.

Cumplimiento: Se impartié capacitacion personalizada a los distintos responsables
de los Archivos de Tramite (RAT), para la actualizacién de la nueva version del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA).

Igualmente, se les capacitd para la elaboracion de la Fichas Técnicas de Valoracién
Documenta (FTVD), las cuales son el soporte y vinculo para la elaboracién del
Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO,).

La capacitacion para el personal involucrado en la gestion documental de las
delegaciones foraneas, se incluye en el PADA 2026.

2. Validacion y registro de Instrumentos de control Archivistico

Promover el refrendo y por parte del Archivo General del Estado de los Instrumentos de
control archivistico:

a. Cuadro General de Clasificacion Archivistica y
b. Catalogo de Disposicién Documental

Cumplimiento: Como se menciond en el punto 2 del presente informe, se
elaboraron, en coordinacion con los RAT, el instrumento de control archivistico
CGCA y CADIDO.

en atencion a lo establecido por la normatividad archivistica vigente, se informa que el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) de esta Dependencia fue
revisado y validado por el Archivo General del Estado (AGE) el dia 29 de abril de 2025.

La validacion y registro por parte del AGE de dichos instrumentos, se incluye
también el CADIDO.

en atencion a lo establecido por la normatividad archivistica vigente, se informa que el
Catalogo de disposicion documental (CADIDO) de esta Dependencia fue revisado y
validado por el Archivo General del Estado (AGE) el dia 17 de octubre de 2025.

Con lo anterior, se acredita el cumplimiento a las disposiciones en materia de
organizacion y administracion documental, quedando este instrumento archivistico en
condiciones de plena observancia y aplicacion.

Area Coordinadora de Archivos
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3. Actualizacion de los Instrumentos de Control Archivistico
Revisién para actualizacién, en su caso, de los instrumentos de Control Archivistico.

Cumplimiento: EI cumplimiento de este compromiso se explica con lo manifestado
en el punto 2.

4. Elaboracion y difusion de los instrumentos de consulta archivistica:

a. Inventarios de archivos de tramite;
b.  Inventarios de transferencia primaria y;

c. Guias de Archivo documental.

Cumplimiento: La difusién de los instrumentos de referencia fueron publicados,
tanto el Portal de Obligaciones de Transparencia (SIPOT), como en la pagina web
de Pensiones.

5. Bajas documentales

Promover el dictamen para baja documental ante el Archivo General del Estado, previa
autorizacion por parte de los titulares de las unidades y areas administrativas.

Cumplimiento: Para llevar a cabo un proceso ordenado y homogéneo, se elaboro
un instrumento denominado “Esquema del proceso de baja documental”, el cual fue
presentado y autorizado por el Grupo Interdisciplinario, mismo que consta de 15
actividades.

Se aplico el proceso para solicitar la baja ante el AGE, de las areas: Contabilidad,
Control de Pagos y Citas Médicas, de los expedientes cuyas vigencias se
cumplieron.

En el PADA 2026, se incluye de nuevo este compromiso.
6. Publicaciéon de documentos

Publicar en el Portal de Obligaciones de Transparencia y difundir en la pagina web de la
institucién el PADA 2026, la Guia de Archivo Documental, el Catélogo de Disposicion
Documental y el informe anual de cumplimiento del PADA 2025.

Cumplimiento: La difusion de los instrumentos de referencia fueron publicados,
tanto el Portal de Obligaciones de Transparencia (SIPOT), como en la pagina web
de Pensiones.

7. Modernizacion del Archivo de Concentracion

Continuar con la modernizacién del Archivo de Concentracion:

a. Expurgo de documentos;
b.  Adquisicién de mobiliario necesario para optimizar los espacios;
c.  Redistribucién de espacios en las tres ubicaciones.

Cumplimiento: a. Expurgo de documentos. Se continud con la recepcién, por parte
de las distintas areas que han seguido revisando las cajas de archivo que contienen

Area Coordinadora de Archivos
Informe anual de cumplimiento del PADA 2025.
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expedientes, de documentos que no son considerados de archivo, sino como papel
de desecho.

b. Se adquirio mobiliario especializado para optimizar el espacio de la bodega de la
‘Rampa”

c. Se habilitaron tres bodegas que permanecian cerradas en la bodega “San José”,
lo cual ha permitido incrementar el espacio para almacenar una mayor cantidad de
cajas.

8. Elaboracion de desarrollos informaticos

Sistematizacién, con apoyo en las tecnologias de la informacién, de desarrollos
informaticos que apoyen la gestién documental.

a. Elaboracién de inventarios documentales;
b.  Elaboracién de las caratulas que deberan adherirse a los expedientes;
c. Fichas Técnicas de Valoracion Documental.

Cumplimiento: Se actualizé el formato en la aplicaciéon Excel para la elaboracion
de los inventarios documentales, utilizados mayormente por los RAT. A partir de
este desarrollo y con la herramienta “combinar correspondencia de la ofimatica
Word se elaboran las caratulas de los expedientes.

Se actualizo el formulario de la FTVD elaborado en la ofimatica de Word, para
adaptarlo a la propuesta incluida en la “metodologia para la elaboracion de
Instrumentos de control archivistico” publicado por el CONARCH.

9. Fomento de una cultura en materia de Gestion Documental

Difusion y divulgacion de infografias de gestion documental, para el fomento de una
cultura institucional en esta materia.

Cumplimiento: Se elaboraron 12 infografias las que, con el apoyo de la
Coordinacion de Vinculacién” se publicaron dos veces por cada uno de los meses.

10. Revision a los archivos en las Delegaciones foraneas

Revisiéon de las condiciones fisicas de los archivos de las 5 delegaciones foraneas
(Juérez, Delicias, Cuauhtémoc, Parral y Ojinaga.

Cumplimiento: En este compromiso no hubo avance.
11. Designaciones de los RAT y de los RAC en las Delegaciones foraneas

Promover la designacion de los responsables de los Archivos de Tramite (RAT) en las
delegaciones foraneas.

Promover la designacion de los responsables de los Archivos de Concentracion (RAC),
en las delegaciones foraneas.

Cumplimiento: En estos compromisos no hubo avance.

g ﬂ Area Coordinadora de Archivos
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12. Refrendo ante el RENA

Tramitar y obtener el refrendo del Registro Nacional de Archivos ante (RENA) el Archivo
General de la Nacién.

Cumplimiento: Durante el mes de febrero se actualizé la informacién de los
distintos archivos de Pensiones, en el RENA.

13. Proyecto del Archivo Histérico

Elaboracién e implementacion del proyecto para la constitucion del Archivo histérico de
Pensiones.

Cumplimiento: Se solicitd y obtuvo de las distintas unidades administrativas de
Pensiones, aquellos documentos que podrian considerarse como historicos.

En el PADA 2026 se incluye una actividad en la que se hace el compromiso de
avanzar en la constitucion del “Archivo histérico”, a partir del acopio de documentos
que llevo a cabo en el gjercicio que se informa

14. Proyecto de digitalizacion de documentos
Elaboracién e implementacién del proyecto para la digitalizacion de documentos.

Cumplimiento: No hubo avance en esta actividad.

7 I Area Coordinadora de Archivos
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Alos 24 dias del mes de enero de 2026, con fundamento en lo dispuesto en los articulos:
26 de la Ley General de Archivos; 29 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua
y 47 del Estatuto Organico de Pensiones Civiles del Estado de Chihuahua, la
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, emite el presente informe anual de
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, mismo que,
para los fines de consulta conducentes, se publica en el portal de “Obligaciones de
Transparencia” de la Plataforma Nacional de Transparencia y en la pagina web de
Pensiones Civiles del Estado de Chihuahua.
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Lic. Ana Barbara Arenivas Porras

Responsable del

Area Coordinadora de Archivos
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